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财税代理记账办理流程

生成日期: 2025-10-14

代理记账的会计报表和管理制度的范围：众所周知，一个企业的会计报表是相当重要的，这关系到日后的
工商局或者是税务局的核查。一般情况下，一家正规的企业是有对内账和对外账两个体系的。对内账主要用于
公司内部的核算，而对外账是给予工商局或者是税务局检查的。所以这两项报表一定要要分开来记，否则不利
于相关部门的核查。管理制度：专业的记账公司不单单会为企业的一切财务工作尽心尽力，同时还会根据公司
的一此财务业务提出相关的管理制度建议。代理记账公司都需要经过国家会计相关法规定才可以成立。财税代
理记账办理流程

代理记帐机构与委托人的关系是什么？委托人与代理记帐机构应当签订合同，明确双方的权利义务，合同
应载附以下内容：委托人、代理记帐机构对会计资料真实性、完整性承担责任;明确会计凭证传递程序和签收手
续;编制和提供财务会计报告的要求;会计档案保管的要求;双方终止合同应办理的会计交接事宜。委托人应当履
行以下义务：对本单位发生的经济业务事项，必须填制或者取得符合国家统一的会计制度规定的原始凭证;应当
配备专人负责日常货币收支和保管;及时向代理记帐机构提供真实、完整的凭证和其他相关资料;对于代理记帐
机构退回的要求按照国家统一的会计制度规定进行更正、补充的原始凭证，应当及时予以更正、补充。财税代
理记账办理流程小规模纳税人代理记账直观的优点是降低成本和费用。

代理记账公司靠谱吗？如果要选代理记账，找有代理记账资格证的公司，因为资格证要求至少有3个会计的
公司才能申请。资格证是不需要成本的，有能力升级的公司一定会去申请。如果没有资格证，那说明就是一个
小作坊。不排除有些很有经验的个人财务会做代理记账，但是这个很难区分。所以建议可以找大一点的公司，
或尝试已经创业多年的好友推荐。正规大公司一般收费在3000-5000每年。选择代理记帐的优点是：即经济又专
业。主要体现在企业用人成本降低；且帐务正规专业、用足财税政策、及时合理纳税等成本运作低，如果是公
司内部有专门人员处理的话，就不需要找代理记账了，主要还是根据公司实际情况来选择。

代理记账中接票是什么具体步骤？接票，在该步骤，公司的出纳人员需要按时将做账原始票据对接给代理
记账公司的专职财务人员。这里需要说明的是，原始票据是记账报税的基础，因而企业的出纳人员一定要对其
进行妥善处理和保管。此后，代理记账公司的专职财务人员在接到企业的原始做账凭证以后，便开始对其进行
整理、编制和分类，并在此基础上为企业做账。一般而言，专业的代理记账公司由于实力雄厚，因而基本采用
专业财务软件进行操作，从而使得企业财务工作处理的效率和准确度都得到了有效提升。代理记账从字面上来
理解，就是具备合法资质，帮助委托单位代替他们办理记帐业务。

代理记账多少钱：现在代理记账的费用一般都是按照规模来的，如果是小规模纳税人，那么代理记账的费
用基本上是200一个月，如果是一般纳税人的公司，那么代理记账的费用基本上都是在300-500不等，因此很多
财税公司的收费都是按照这个标准来的，因此费用也是有差距的，当然也有财税公司是按照营业额来记账报税
的，如果营业额太大就按营业的百分比来进行收费的，因此在收费标准上有差异也是正常的。做账报税的价格
要看具体的做账的繁琐程度，而且在做账的时候，要看看做账的难度，而且还要看看公司的，流水多不多，如
果公司的流水非常多，那么做账报税的价格就要高一点。个人代理记账接活需要有一个固定的办公地点。金山
中小企业代理记账资料

代理记账找客户可以去登记注册公司的办公场所去找自己的目标客户。财税代理记账办理流程
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代理记账公司专不专业,从这几个方面轻松辨别：低价服务有隐形消费，一般选择代理记账的企业都是刚起
步的公司，或者是中小型企业，因为考虑成本，才会选择代理记账。而面对价格参差不齐的代理服务，会有人
选择低价的代理记账，这样的选择就是日后不断的加钱!低价服务没有保障，公司之所以选择代理代理记账服务，
主要是因为对记账报税方面并不懂，但是选择低价代理，那服务质量肯定是不够专业的，记错帐或者是不报税
这样的情况肯定会出现，对企业来说后期是埋下了很大的税务隐患。财税代理记账办理流程

上海明利达企业服务有限公司位于上海市奉贤区肖塘路255弄10号2层。公司业务涵盖注册公司，商标注册，税
务筹划，代办各类许可证等，价格合理，品质有保证。公司将不断增强企业重点竞争力，努力学习行业知识，
遵守行业规范，植根于商务服务行业的发展。明利达企服凭借创新的产品、专业的服务、众多的成功案例积累
起来的声誉和口碑，让企业发展再上新高。


